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Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановлением администрации Вейделевского района от 28 декабря 2012 года N 202 "Об утверждении положения об управлении проектами в муниципальном районе «Вейделевский район»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов



	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта

3. Участие области в реализации проекта
4. Риски проекта

5. Команда проекта
6. Планирование коммуникаций

7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту
	Код работы
	Название работы
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ (контрольная точка)
	Документ, подтверждающий выполнение работы
	ФИО ответственного исполнителя

	1
	Разработка нормативно-правовых документов по проекту
	32
	11.04.2016.
	29.04.2016.
	Отчет по блоку
	Черешенко Г.П.

	1.1
	Разработка и утверждение положения о работе буктрейлер-студии  «БИБЛИОнеформат»
	5
	11.04.2016
	15.04.2016
	Утверждённое положение
	Черешенко Г.П.

	1.2
	Разработка и распространение рекламной продукции
	5
	11.04.2016
	15.04.2016
	Информационная справка, рекламная продукция
	Коцарева И.Л.

	1.3
	Разработка методических материалов
	8
	11.04.2016
	20.04.2016
	Информационная справка, методические материалы
	Лихоманова Г.Г.

	1.4
	Составление плана и графика работы буктрейлер-студии  «БИБЛИОнеформат»
	7
	21.04.2016.
	29.04.2016.
	Отчет по блоку
	Лихоманова Г.Г.,

Коноваленко М.Ю.

	1.5
	Разработка положения районного конкурса буктрейлеров «КНИГАнеформат»
	7
	21.04.2016.
	29.04.2016.
	Информационная справка, положение
	Бугаевская О.Н.

	2
	Организация работы буктрейлер-студии как центра досуга для пользователей
	191
	10.05.2016.
	11.03.2017.
	Отчет по блоку
	Бугаевская О.Н.

	2.1
	«Буктрейлер-студия «БИБЛИОнеформат» приглашает к общению» - вечер-презентация
	4
	10.05.2016.
	13.05.2016.
	Информационная справка, фото
	Бугаевская О.Н.

	2.4
	Проведение цикла занятий
	187
	16.05.2016.
	11.03.2017.
	Информационная справка, фото
	Лихоманова Г.Г.,

Коноваленко М.Ю.

	2.4.1
	Проведение занятий
	55
	16.05.2016.
	29.07.2016.
	Информационная справка, фото
	Лихоманова Г.Г.,

Коноваленко М.Ю.

	2.4.2
	
	43
	01.09.2016.
	31.10.2016.
	
	

	2.4.3
	
	49
	01.11.2016.
	15.01.2017.
	
	

	2.4.4
	
	40
	18.01.2017.
	11.03.2017.
	
	

	3
	Организация работы буктрейлер-студии как методического центра для специалистов библиотек по созданию буктрейлеров 
	195
	17.05.2016.
	18.03.2017.
	Отчет по блоку
	Черешенко Г.П.

	3.1
	«Буктрейлер-студия: новый подход к рекламе книги и чтения» - творческая лаборатория
	4
	17.05.2016.
	20.05.2016.
	Информационная справка, фото
	Черешенко Г.П.

	3.2
	Проведение цикла занятий
	187
	16.05.2016.
	11.03.2017.
	Информационная справка, фото
	Лихоманова Г.Г.,

Коноваленко М.Ю.

	3.2.1
	Проведение занятий
	55
	16.05.2016.
	29.07.2016.
	Информационная справка, фото
	Лихоманова Г.Г.,

Коноваленко М.Ю.


	3.2.2
	
	43
	01.09.2016.
	31.10.2016.
	
	

	3.2.3
	
	49
	01.11.2016.
	15.01.2017.
	
	

	3.2.4
	
	40
	18.01.2017.
	11.03.2017.
	
	

	3.3
	«БИБЛИОнеформат: внедрение и результат» - круглый стол
	4
	14.03.2017.
	17.03.2017.
	Информационная справка, фото
	Черешенко Г.П.

	4
	Создание буктрейлеров 
	132
	01.09.2016.
	11.03.2017.
	Отчет по блоку
	Бугаевская О.Н.

	4.1
	Создание буктрейлеров
	43
	01.09.2016.
	31.10.2016.
	Информационная справка, скриншоты, диск с буктрейлерами
	Лихоманова Г.Г.,

Коноваленко М.Ю.

	4.2
	
	49
	01.11.2016.
	15.01.2017.
	
	

	4.3
	
	40
	18.01.2017.
	11.03.2017.
	
	

	5
	Размещение видеопродукции буктрейлер-студии на сайте ЦБС, в соцсетях, в YouTube
	132
	01.09.2016.
	11.03.2017.
	Отчет по блоку
	Бугаевская О.Н.

	5.1
	Размещение видеопродукции
	43
	01.09.2016.
	31.10.2016.
	Информационная справка, скриншоты
	Коноваленко М.Ю.

	5.2
	
	49
	01.11.2016.
	15.01.2017.
	
	

	5.3
	
	40
	18.01.2017.
	11.03.2017.
	
	

	6
	Организация просмотра видеопродукции буктрейлер-студии в сельских Домах культуры и Клубах, сельских и школьных библиотеках
	132
	01.09.2016.
	11.03.2017.
	Отчет по блоку
	Черешенко Г.П.

	6.1
	Организация просмотра видеопродукции
	43
	01.09.2016.
	31.10.2016.
	Информационная справка, фото
	Коцарева И.Л.

	6.2
	
	49
	01.11.2016.
	15.01.2017.
	
	

	6.3
	
	40
	18.01.2017.
	11.03.2017.
	
	

	7
	Проведение районного конкурса буктрейлеров «КНИГАнеформат»
	84
	01.11.2016.
	31.03.2017.
	Отчет по блоку
	Бугаевская О.Н.

	7.1
	Организация и проведение районного конкурса буктрейлеров
	79
	01.11.2016.
	28.02.2017.
	Информационная справка
	Бугаевская О.Н.

	7.2
	«КНИГАнеформат»- видеогостинная (подведение итогов конкурса, награждение победителей)
	5
	27.03.2017.
	31.03.2017.
	Информационная справка, фото
	Бугаевская О.Н.

	8

	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	5
	31.05.2016.
	07.04.2017.
	Отчет по блоку
	Бугаевская О.Н.

	8.1
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	1
	31.05.2016.
	31.05.2016.
	Статьи в газетах, скриншоты сайтов
	

	8.2
	
	1
	30.09.2016.
	30.09.2016.
	
	

	8.3
	
	1
	28.12.2016.
	28.12.2016.
	
	

	8.4
	
	1
	28.02.2017.
	28.02.2017.
	
	

	8.5
	
	1
	07.04.2017.
	07.04.2017.
	
	

	9
	Подведение итогов проекта
	1
	28.04.2017.
	28.04.2017.
	Итоговый отчёт
	Бугаевская О.Н.

	И т о г о:
	903
	11.04.2016.
	28.04.2017.
	
	


2. Бюджет проекта
	Код работы
	Название работы
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	Федеральный бюджет3
	Област
ной бюджет3
	Местный бюджет3
	Средства хоз. субъекта
	Заемные средства4
	Прочие5

	1
	Разработка нормативно-правовых документов по проекту
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1
	Разработка и утверждение положения о работе буктрейлер-студии  «БИБЛИОнеформат»
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.2
	Разработка и распространение рекламной продукции
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3
	Разработка методических материалов
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4
	Составление плана и графика работы буктрейлер-студии  «БИБЛИОнеформат»
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5
	Разработка положения районного конкурса буктрейлеров «КНИГАнеформат»
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2
	Организация работы буктрейлер-студии как центра досуга для пользователей
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1
	«Буктрейлер-студия «БИБЛИОнеформат» приглашает к общению» - вечер-презентация
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.4
	Проведение цикла занятий
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3
	Организация работы буктрейлер-студии как методического центра для специалистов библиотек по созданию буктрейлеров 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.1
	«Буктрейлер-студия: новый подход к рекламе книги и чтения» - творческая лаборатория
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.2
	Проведение цикла занятий
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.3
	«БИБЛИОнеформат: внедрение и результат» - круглый стол
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4
	Создание буктрейлеров 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1
	Создание буктрейлеров
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.1
	Организация просмотра видеопродукции
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7
	Проведение районного конкурса буктрейлеров «КНИГАнеформат»
	2.0
	-
	-
	2.0
	-
	-
	-

	7.1
	Организация и проведение районного конкурса буктрейлеров
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.2
	«КНИГАнеформат»- видеогостинная (подведение итогов конкурса, награждение победителей)
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	8

	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	9
	Подведение итогов проекта
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Итого
	2.0
	-
	-
	2.0
	-
	-
	-


3необходимо указать основание выделения указываемых денежных средств
4следует указать источник заемных средств

5необходимо указать источник финансирования
3.  Участие области в реализации проекта
	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.

	
	Федеральный
	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное 

финансирование
	Указать государственную 

Программу, подпрограмму:
муниципальная программа «Развитие культуры в Вейделевском районе на 2015-2020 годы», 
муниципальная подпрограмма «Развитие библиотечного дела»
	0.0
	0.0
	2.0

	Инфраструктура:
	
	
	

	Дороги6
	Указать плановую 

протяженность
	
	
	

	Электроэнергия6
	Указать требуемую мощность
	
	
	

	Газоснабжение6
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Водоснабжение6
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Субсидии6
	
	
	

	Обеспечение
	
	
	

	       Гарантии6
	
	
	

	       Залоги6
	
	
	

	Прочие формы участия6
	
	
	

	ИТОГО:
	0.0
	0.0
	2.0

	Земельный участок: указать адрес расположения /площадь/ стоимость земельного участка


6необходимо указать основание выделения денежных средств
4. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия по предупреждению
	ФИО ответственного исполнителя
	

	1
	Недостаточное или несвоевременное финансирование проекта
	Смещение сроков выполнения запланированных мероприятий
	Поиск внебюджетных источников финансирования. 
	Черешенко Г.П.
	Привлечение средств из внебюджетных источников и частных инвесторов 

	2
	Низкая активность обучающихся
	Невозможность достижения результата проекта
	Анализ результатов и коррекция процесса внедрения в образовательный процесс и внеурочную деятельность образовательных организаций области технологий 3D-моделирования
	Бугаевская О.Н.
	Разработка дополнительных мероприятий. Корректировка плана-графика, сроков реализации проекта.

	3
	Отсутствие заинтересованности целевой аудитории слушателей к планируемым мероприятиям
	Не достижение цели проекта
	Провести дополнительное освещение в средствах массовой информации о ходе выполнения проекта
	Коцарева И.Л.
	Продление сроков реализации проекта


5. Команда проекта

	№ п/п
	ФИО, должность и основное место работы
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте/выполняемые в проекте работы
 
	Основание

и условия участия в проекте 

	1
	Пелехоце Евгений Анатольевич– заместитель главы администрации Вейделевского района по социальной политике
	проектный менеджер 4 класса
	Куратор проекта
	

	2
	Шурховецкая Валентина Георгиевна – начальник управления культуры администрации Вейделевского района  
	проектный менеджер 4 класса
	Руководитель проекта / Общее руководство и контроль выполнения проекта
	

	3
	Яненко Марина Николаевна –начальник отдела  экономического анализа и управления проектами
	проектный специалист 4 класса
	Оператор мониторинга проекта / Проводит мониторинг реализации проекта и размещает информацию в АИС « Проектное управление»
	

	4
	Долгополова Елена Михайловна -  методист  муниципальное казенное учреждение «Районный организационно- методический центр»
	проектный специалист 4 класса
	Администратор проекта/ Подготовка проектной документации
	

	5
	Боканова Светлана Николаевна, директор МКУ «Вейделевская централизованная библиотечная система»
	проектный специалист 4 класса
	Ответственный исполнитель проекта / Осуществляет контроль над проведением мероприятий в рамках реализации проекта, разрабатывает нормативно правовые документы
	

	6
	Черешенко Галина Петровна, заместитель директора по работе с детьми
	-
	Член рабочей группы / Организовывает  и контролирует работу буктрейлер-студии как  методического центра для библиотекарей.
	

	7
	Бугаевская Ольга Николаевна – заведующая отделом обслуживания центральной районной библиотеки
	-
	Член рабочей группы / Организовывает  и контролирует работу буктрейлер-студии как центра досуга для пользователей. Проводит районный конкурс буктрейлеров «КНИГАнеформат»
	

	8
	Коцарева Инна Леонидовна – библиограф методико-библиографического отдела центральной районной библиотеки
	-
	Член рабочей группы / Разрабатывает и распространяет рекламную продукцию. Организовывает просмотры видеопродукции 
	

	9
	Лихоманова Инна Леонидовна –библиограф методико-библиографического отдела центральной районной библиотеки
	-  
	Член рабочей группы / Составляет планы и графики работы буктрейлер-студии. Проводит занятия
	

	10
	Коноваленко Мирослав Юрьевич – программист методико-библиографического отдела центральной районной библиотеки
	-
	Член рабочей группы / Проводит занятия. Размещает видеопродукцию буктрейлер-студии на сайте ЦБС, в соцсетях, в YouTube
	

	ИТОГО:
	


6. Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресаты 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	ПУВП РИАС 

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа

и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика,  куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):

Название организации: «_____________________________»

Телефон: 

Адрес: 

E-mail:


	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 

E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):

Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 

E-mail:


	
	


