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	УТВЕРЖДАЮ:

(куратор)
Заместитель главы администрации Вейделевского  района по социальной политике
 (должность)
    ___________                            / Е.А. Пелехоце/

           (подпись)                                        (ФИО)

М.П.

«___» ___________  20 ___ г.

	
	УТВЕРЖДАЮ:

(председатель комиссии по рассмотрению проектов при администрации Вейделевского района)
Глава администрации Вейделевского района

(должность)

    ___________                          / А.В. Тарасенко/

           (подпись)                                        (ФИО)

М.П.

«___» ___________  20 ___ г.


План управления проектом
Создание в Клименковской сельской библиотеке электронной книги об истории и развитии 
 Клименковского с/поселения  «Земля детей – земля отцов»
 (полное наименование проекта)

Идентификационный номер _________ 10079618_____________________

	
	
	ПРИНЯТО К ИСПОЛНЕНИЮ:

(руководитель проекта)
Начальник управления культуры

администрации Вейделевского района

 (должность)
___________           / В.Г. Шурховецкая/

   (подпись)                                        (ФИО)

М.П. 

           «___» ___________  20 ___ г.


Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановлением администрации Вейделевского района от 28 декабря 2012 года N 202 «Об утверждении положения об управлении проектами в муниципальном районе «Вейделевский район»»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов



	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта

3. Участие области в реализации проекта
4. Риски проекта

5. Команда проекта
6. Планирование коммуникаций

7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту

	Код работы
	Название работы
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ (контрольная точка)
	Документ, подтверждающий выполнение работы
	ФИО ответственного исполнителя

	1
	Формирование инициативной группы по  созданию электронной книги «Земля детей- земля отцов».
	6
	02.11.2015
	10.11.2015
	Приказ управления культуры
	Шурховецкая  В.Г.

	2
	Поисково- исследовательская  работа над созданием электронной книги «Земля детей- земля отцов».
	238
	02.11.2015
	30.09.2016
	Отчет по блоку
	Шурховецкая  В.Г.

	2.1
	Исследовательская работа в с. Клименки.
	64
	02.11.2015
	29.01.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	2.2
	Исследовательская работа в с. Яропольцы.
	42
	29.01.2016
	30.03.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	2.3
	Поисковая работа в архивах области, центральной библиотеке, краеведческом музее района.
	44
	30.03.2016
	31.05.2016
	Анализ результатов поисковой работы
	Галушко С.Н.

	2.4
	Систематизация собранного материала по видам (текстовой, фотоматериал, видеоматериал)
	88
	31.05.2016
	30.09.2016
	Анализ результатов поисковой работы в сёлах Клименковского с/поселения
	Коврыга О.Н.

	3
	Создание справочно-информационного аппарата
	42
	31.05.2016
	28.07.2016
	Отчёт по блоку работ
	Шурховецкая  В.Г.

	3.1
	Создание и редактирование картотеки публикаций о жизни Клименковского сельского поселения
	21
	31.05.2016
	29.06.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	3.2
	Создание и систематизация электронной базы данных публикаций о жизни Клименковского сельского поселения
	21
	29.06.2016
	28.07.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	4
	Проведение культурно-массовых мероприятий краеведческой направленности
	469
	17.02.2015
	07.12.2016
	Отчет по блоку
	Шурховецкая  В.Г.

	4.1
	«О близости эпох и поколений» -встреча  со старожилами с/ поселения.
	8
	11.01.2016
	21.01.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	4.2
	«Время выбрало их»  - литературно-музыкальная композиция, посвященная участникам военных действий в Афганистане и Чечне;
	264
	17.02.2015
	24.02.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	4.3
	«Они трудом прославили село» - вечер-встреча с тружениками с/ поселения.
	3
	15.03.2016
	18.03.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	4.4
	«Солдат войны не выбирает», встреча учащихся Клименковской СОШ с ветеранами  войны  9 мая.
	3
	03.05.2016
	06.05.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	4.5
	«Мы завтрашний день России» встреча учащихся Клименковской СОШ с  молодежным активом с/ поселения.
	3
	17.05.2016
	20.05.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	5
	Создание электронной книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения «Земля детей – земля отцов».
	43
	30.09.2016
	30.11.2016
	Отчет по блоку
	Клименко Н.А.

	5.1
	Редактирование  и систематизация  собранного текстового материала в электронную базу данных
	20
	30.09.2016
	28.10.2016
	Текстовой материал
	Клименко Н.А.

	5.2
	Редактирование  и систематизация  собранного фотоматериала в электронную базу данных
	13
	28.10.2016
	16.11.2016
	Фотоматериал
	Клименко Н.А.

	5.3
	Редактирование  и систематизация  собранного видеоматериала в электронную базу данных.
	10
	16.11.2016
	30.11.2016
	Видеоматериал
	Клименко Н.А.

	6
	Презентация электронной книги
	6
	01.12.2016
	11.12.2016
	Отчёт по блоку работ
	Долгополова    Е.М.

	6.1
	«Земля детей – земля отцов» - презентация эл. книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения в МКУ «ЦБС»
	4
	01.12.2016
	07.12.2016
	Информационная справка, фото
	Коврыга О.Н.

	6.2
	«Земля детей – земля отцов» - презентация эл. книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения в сельском клубе для жителей Клименковского поселения
	2
	07.12.2016
	11.12.2016
	Информационная справка, фото
	Коврыга О.Н.

	7
	Проведение краеведческих уроков по истории Клименковского сельского поселения
	63
	01.09.2016
	29.11.2016
	Отчёт по блоку работ
	Долгополова    Е.М.

	7.1
	Разработка в плана проведения краеведческих уроков образовательных учреждениях с. Клименки
	10
	01.09.2016
	15.09.2016
	План проведения краеведческих уроков образовательных учреждениях с. Клименки
	Коврыга О.Н.

	7.2
	Проведение краеведческих уроков в Клименковской средней школе
	50
	20.09.2016
	29.11.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	7.3
	Проведение краеведческих уроков в Клименковской детском саду
	50
	20.09.2016
	29.11.2016
	Информационная справка, фото
	Клименко Н.А.

	8
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	295
	02.11.2015
	20.12.2016
	Отчёт по блоку работ
	Долгополова    Е.М.

	8.1
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	42
	02.11.2015
	30.12.2015
	Статьи в газетах, скриншоты страницы в соцсетях
	Клименко Н.А.

	8.2
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	83
	11.01.2016
	06.05.2016
	Статьи в газетах, скриншоты страницы в соцсетях
	Клименко Н.А.

	8.3
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	162
	06.05.2016
	20.12.2016
	Статьи в газетах, скриншоты страницы в соцсетях
	Клименко Н.А.

	9
	Подведение итогов проекта
	2
	26.12.2016
	28.12.2016
	Итоговый отчёт
	Долгополова    Е.М.

	И т о г о:
	484
	17.02.2015
	28.12.2016
	
	


2. Бюджет проекта

	Код работы
	Название работы
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	Федеральный бюджет3
	Област
ной бюджет3
	Местный бюджет3
	Средства хоз. субъекта
	Заемные средства4
	Прочие5

	1
	Формирование инициативной группы по  созданию электронной книги «Земля детей- земля отцов». 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2
	Поисково- исследовательская  работа над созданием электронной книги «Земля детей- земля отцов».
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.1
	Исследовательская работа в с. Клименки. 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2
	Исследовательская работа в с. Яропольцы.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.3
	Поисковая работа в архивах области, центральной районной библиотеке, краеведческом музее района. 
	1,5
	-
	-
	1,5
	-
	-
	-

	2.4
	Систематизация собранного материала по видам (текстовой, фотоматериал, видеоматериал)
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3
	Создание справочно-информационного аппарата
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.1
	Создание и редактирование картотеки публикаций о жизни Клименковского сельского поселения
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.2
	Создание и систематизация электронной базы данных публикаций о жизни Клименковского сельского поселения
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4
	Проведение культурно-массовых мероприятий краеведческой направленности
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1
	«О близости эпох и поколений» -встреча  со старожилами с/ поселения.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.2
	«Время выбрало их»  - литературно-музыкальная композиция, посвященная участникам военных действий в Афганистане и Чечне;
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.3
	«Они трудом прославили село» - вечер-встреча с тружениками с/ поселения.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.4
	 «Солдат войны не выбирает», встреча с ветеранами  войны  9 мая.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.5
	«Мы завтрашний день России» встреча   с  молодежным активом с/ поселения.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.6
	«Земля детей – земля отцов» - презентация эл. книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	5
	Создание электронной книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения «Земля детей – земля отцов».
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	5.1
	 Редактирование  и систематизация  собранного текстового материала в электронную базу данных
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	5.2
	Редактирование  и систематизация  собранного фотоматериала в электронную базу данных
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	5.3
	Редактирование  и систематизация  собранного видеоматериала в электронную базу данных.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6
	Презентация электронной книги 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.1
	«Земля детей – земля отцов» - презентация эл. книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения в МКУ «ЦБС»
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.2
	«Земля детей – земля отцов» - презентация эл. книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения в сельском клубе для жителей Клименковского поселения
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7
	Проведение краеведческих уроков по истории Клименковского сельского поселения
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.1
	Разработка в плана проведения краеведческих уроков образовательных учреждениях с. Клименки
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.2
	Проведение краеведческих уроков в Клименковской средней школе  
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.3
	Проведение краеведческих уроков в Клименковской детском саду
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	8
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	8.1
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ


	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	8.2
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ


	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	8.3
	Размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ


	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7
	Подведение итогов проекта
	1,5
	-
	-
	1,5
	-
	-
	-


3необходимо указать основание выделения указываемых денежных средств
4следует указать источник заемных средств

5необходимо указать источник финансирования
3.  Формы участия области в реализации проекта
	Бюджетное финансирование

	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.

	
	Федеральный
	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное 

финансирование
	Указать соответствующую программу
Муниципальная программа «Развитие культуры в Вейделевском районе на 2015-2020 годы», муниципальная подпрограмма «Развитие библиотечного дела»
	-
	-
	1,5

	Дороги6
	Указать плановую 

протяженность
	
	
	

	Субсидии6
	Указать соответствующую программу
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	1,5

	Программы государственной поддержки

	Потребность
	Финансовые вложения, тыс. руб.

	Электроэнергия6
	Указать требуемую мощность
	
	
	

	Газоснабжение6
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Водоснабжение6
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Гарантии6
	
	
	

	Залоги6
	
	
	

	Прочие формы участия6
	
	
	

	Земельный участок: указать адрес расположения /площадь/ стоимость земельного участка


6необходимо указать основание выделения денежных средств
4. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия по предупреждению
	ФИО ответственного исполнителя
	

	1
	Неблагоприятные погодные условия
	Смещение сроков выполнения запланированных мероприятий 
	Ведомость изменений, перенесение сроков исполнения контрольных событий проекта
	Галушко С.Н.
	Передвижение сроков исполнения контрольных событий проекта  на более благоприятные погодные условия

	2
	Несоблюдение сроков выполнения работ
	Срыв сроков реализации проекта
	Постоянный контроль на всех этапах, утверждение подробного плана мероприятий
	Галушко С.Н.
	Инструктирование сотрудников, перераспределение работ и ответственных лиц. 

	3
	Карантин в детских учреждениях на период проведения мероприятий
	Смещение сроков реализации проекта
	Ведомость изменений, перенесение сроков исполнения контрольных событий проекта
	Галушко С.Н.
	Передвижение сроков исполнения контрольных событий проекта  на  окончание карантинного срока.


5. Команда проекта

	№ п/п
	ФИО, должность и основное место работы
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте/выполняемые в проекте работы
 
	Основание

участия в проекте 

	1.
	Пелехоце Евгений Анатольевич – заместитель главы администрации района по социальной политике
	
	 Куратор проекта
	Распоряжение администрации Вейделевского района от 28.10.2015г.№ 1115

	2.
	Шурховецкая Валентина Георгиевна – начальник управления культуры администрации Вейделевского района  
	проектный менеджер 3 класса
	Руководитель

проекта
	Распоряжение администрации Вейделевского района от 28.10.2015г.№ 1115

	3.
	Галушко Светлана Николаевна, директор МКУ «Вейделевская централизованная библиотечная система»
	проектный специалист 4 класса
	Член рабочей группы

Осуществляет контроль над проведением мероприятий в рамках реализации проекта, разрабатывает нормативно правовые документы, осуществляет контроль за  исполнением мероприятий проекта, систематизирует собранный материал электронной книги.
	Приказ УК №238 от 29.10.2015г.

	4.
	Коврыга Ольга Николаевна – ведущий библиограф отдела обслуживания центральной районной библиотеки МКУ «Вейделевская централизованная библиотечная система»
	-
	Член рабочей группы

Систематизирует  собранный  материал для эл. книги по видам (текстовой, фотоматериал, видеоматериал). Ответственный  за проведение мероприятия по  презентации эл. книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения
	Приказ УК №238 от 29.10.2015г.

	5.
	Клименко Наталья Анатольевна – заведующая  Клименковской  сельской библиотекой- филиалом № 4 МКУ «Вейделевская централизованная библиотечная система»
	-
	Член рабочей группы

 Осуществляет контроль над проведением мероприятий в рамках реализации проекта,

Ответственный исполнитель   за поисково- исследовательскую  работу над созданием электронной книги «Земля детей - земля отцов». Ответственный исполнитель   за создание электронной книги об истории и развитии Клименковского сельского поселения «Земля детей – земля отцов». Ответственный исполнитель   за размещение информации о ходе реализации проекта в СМИ.
	Приказ УК №238 от 29.10.2015г.

	6.
	Долгополова Елена Михайловна–методист МКУ «Районный организационно- методический центр»
	проектный специалист 4 класса
	                      Администратор проекта
Администрирование проекта, контроль исполнения к/ точек проекта, предоставление отчётов по блокам работ, анализ работ, выполняемых исполнителями проекта, подготовка соответствующей документации,  итогового отчёта по проекту, выставление к/ точек в АИС «Проектное управление».
	Приказ УК №238 от 29.10.2015г.

	7.
	Яненко Марина Николаевна- начальник отдела по управлению проектами администрации района
	проектный специалист 3 класса
	Оператор мониторинга проекта
Внесение данных и мониторинг проекта в программе в АИС «Проектное управление»
	Распоряжение администрации Вейделевского района от 28.10.2015г.№ 1115


6. Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресатам  
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	АИС «Проектное управление» 

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа

и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресатам
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):

Название организации: «_____________________________»

Телефон: 

Адрес: 

E-mail:


	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 

E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):

Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 

E-mail:


